RESOLUGAO CONSEACC/SP 07/2011

ALTERA O REGULAMENTO DO NUCLEO DE
PRATICA  JURIDICA E  ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE DIREITO,
DO CAMPUS SAO PAULO DA UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO.

UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

A Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC de Sao Paulo, da Universidade Sao
Francisco — USF, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 24, do Regimento e em cumprimento
a deliberacao do Conselho em 15 de setembro de
2011, constante dos Processos CONSEACC 09 e
10/2011 — Pareceres CONSEACC 09 e 10/2011,
baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 12 Fica alterado, conforme anexo, o Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio

Supervisionado do Curso de Direito, do Campus Sao Paulo da Universidade Sao Francisco — USF, e

respectivo Manual.

Art. 22 Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, revogando a Resolugdo CONSEPE 67/2006.

Sao Paulo, 15 de setembro de 2011.

Prof? Simone Cristina Spiandorello
Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSEACC/SP 07/2011

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE DIREITO, CAMPUS SAO PAULO

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULOI
DA NORMATIZACAO

Art. 12 O presente Regulamento normatiza o funcionamento do Nuicleo de Pratica Juridica e
Estagio Supervisionado do Curso de Graduag@o em Direito da Universidade Sao Francisco, Campus
Séo Paulo.

CAPITULOII
DA DENOMINACAO E SEDE

Art. 22 O Ndcleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado do Curso de Graduacgao em Direito
da Universidade Sao Francisco, Campus Sao Paulo, doravante denominado NPJ, é regido pelo
presente regulamento, observada a legislagao em vigor, as normas emanadas de 6rgaos superiores e
os editais expedidos pela Coordenacao do curso de graduagao em Direito.

Art. 32 O NPJ funciona, essencialmente, nas dependéncias do Curso de Direito do Campus Sao

Paulo, utilizando as instalacdes reservadas ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo unico. O NPJ pode realizar atividades fora da Universidade, sendo possivel o
deslocamento de seus componentes para atendimentos externos, mediante prévia autorizagdo da

Coordenacao do Curso de Direito.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

Art. 42 O NPJ tem por objetivos basicos:
l. promover a insergao efetiva do académico na pratica da atividade juridica, de tal forma que
o aluno participe de etapas fundamentais do desenvolvimento da atividade dos principais
profissionais do Direito, tais como: advogado, juiz, promotor, delegado de policia, defensor
publico etc.;
Il. propiciar a discussao e aprofundamento pratico-tedrico sobre os diversos ramos do Direito;
Ill.  formar profissionais com sélido conhecimento teérico e grande dominio da prética, aptos ao

mercado de trabalho em suas mais diversas acepc¢oes;
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IV.  desenvolver a analise critica e construtiva sobre a postura do profissional do Direito diante

dos anseios do mercado atual em face da Etica Profissional, do Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil e demais 6rgéos de classe;

V. promover a aplicagdo do conhecimento tedrico a pratica, dando énfase a inter e
multidisciplinaridade dos casos concretos;

VI.  promover uma Universidade mais proativa, que auxilie no desenvolvimento regional e na
diminuigdo das disparidades econémicas e sociais existentes no pais, interagindo com o

poder publico, o setor produtivo e a sociedade como um todo.

Art. 52 O Ndcleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado do Curso de Graduacao em Direito
do Campus Sao Paulo tem por finalidade coordenar, supervisionar e avaliar:
l. a disciplina de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado;
Il. o Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria registrado junto a OAB/SP — Ordem dos
Advogados do Brasil;
[ll.  as atividades do Cartério Juridico concernentes a Pratica Juridica e Estagio Supervisionado;

IV.  os projetos sociais desenvolvidos através do Curso de Direito.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA

CAPITULOI
DO ORGANOGRAMA E FUNCIONAMENTO

Art. 62 Sao componentes do NPJ:
l. Professores Coordenadores do Curso de Direito;
Il. Cartério Juridico;
[l Professores-orientadores;
IV.  Professores da disciplina de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado;
V. Estagiarios;
VI.  Assistidos.

Art. 72 O NPJ funciona em horarios preestabelecidos, definidos conforme a demanda de suas

atribuicdes a critério da Coordenagéao do curso de Direito.
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CAPITULO I

DA COORDENACAO

Art. 82 A Coordenacdo do Nucleo de Préatica Juridica e Estagio Supervisionado é exercida pelo
professor Coordenador do curso de graduagao do Direito da Universidade Sao Francisco, Campus

Sao Paulo, que seja advogado devidamente inscrito na OAB/SP.

Art. 92 Sao atribuicbes do Coordenador do NPJ:

l. supervisionar o cumprimento da carga hordaria correspondente as atividades e trabalhos a
serem desenvolvidos pelos académicos;

I. elaborar a programacado geral a ser desenvolvida, conforme a proposta pedagdgica do
Curso;

[ll.  publicar os relatérios anuais sobre os trabalhos executados pelo NPJ;

IV.  contratar, quando necessario, instrutores apds prévia autorizacao da Direcdo de Campus;

V. zelar pelo cumprimento das normas éticas e disciplinares da Universidade S&o Francisco,
no ambito do NPJ;

VI.  zelar pelo cumprimento das normas do NPJ pelos seus componentes;

VIl. elaborar, convocar e presidir as reunides com os instrutores e estagiarios, em conjunto ou

separadamente.

CAPITULO 1l
DO CARTORIO JURIDICO

Art. 10. O Cartério Juridico é érgao auxiliar do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado

— NPJ, sendo composto por funcionérios administrativos da USF.

§12 Compete ao Cartério Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado — NPJ:
l. manter:
a) os arquivos de correspondéncia recebida e expedida;
b) o arquivo de todos os processos ajuizados e findos do Nucleo de Pratica Juridica e
Estagio Supervisionado — NPJ;
c) o cadastro de atendimento dos clientes do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio
Supervisionado — NPJ;
d) o controle das audiéncias referentes aos processos ajuizados pelo Nucleo de Pratica
Juridica e Estagio Supervisionado — NPJ, mediante agenda prépria;
e) os arquivos dos clientes, em ordem alfabética, revisando-os, periodicamente, e zelando
pela regularidade de langamentos nos controles eletrdnicos;
f)  a biblioteca do escritério organizada, controlando todo o material existente, bem como
as saidas de livros da biblioteca setorizada;
I. controlar toda a tramitagéo do prontuario de cada cliente;

[l requisitar material de expediente e demais atribuigcbes afins;
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IV. auxiliar no gerenciamento de todos os controles académicos das disciplinas de Pratica

Juridica e Estagio Supervisionado, mantendo relatérios atualizados com nomes e enderegos
dos académicos em estagio regularmente matriculados, bem como dos egressos;

V. receber, organizar e controlar os relatérios das audiéncias assistidas pelos académicos;

VI.  expedir certidbes e declaragdes relativas ao Nuacleo de Pratica Juridica e Estagio
Supervisionado — NPJ, a serem firmadas pelo Coordenador do NPJ;

VIl.  fornecer informagdes sobre as pastas, modelos de relatérios e visitas referentes a disciplina

de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado.

§22 Os processos findos e as pecas elaboradas por académicos deverao ser arquivados pelo prazo

de 05 (cinco) anos.

CAPIiTULO IV
DOS PROFESSORES-ORIENTADORES

Art. 11. Os professores-orientadores sé@o de livre nomeacgéo da Coordenagao.

Paragrafo unico. A quantidade e a nomeagdo de professores-orientadores se dara conforme a

necessidade do NPJ.

Art. 12. Sao atribuigbes dos professores-orientadores:

l. observar as diretrizes tragadas pelo coordenador do NPJ;

I. orientar, supervisionar e avaliar as tarefas, pesquisas, seminarios e trabalhos simulados dos
estagiarios inscritos na area sob sua responsabilidade, sempre com presteza e urbanidade;

[ll.  orientar os estagiarios no atendimento aos assistidos e triagem da OAB;

IV.  estimular os estagiarios a participar de audiéncias;

V. estabelecer e zelar pelo cumprimento, mensalmente, das tarefas que deverao ser realizadas
pelos estagiarios com aprovagédo do coordenador do NPJ;

VI.  auxiliar na elaboracao de atividades simuladas, tais como: juri, audiéncias etc.;

VII.  apresentar a Coordenagao do NPJ relatério mensal das atividades desenvolvidas;

VIIl.  cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO V
DOS PROFESSORES DA PRATICA JURIDICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 13. Séao professores de Préatica Juridica e Estagio Supervisionado aqueles que ministram as
disciplinas denominadas Pratica Juridica e Estagio Supervisionado |, Il, lll e IV do curriculo 0001-B e
Estagio Supervisionado I, II, 1l e IV do curriculo 0002-B, do curso de graduagdo em Direito da

Universidade Sao Francisco, Campus Sao Paulo, competindo-lhes:
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estabelecer, no inicio de cada ano ou semestre, se necessario, o conteudo programéatico da

disciplina, o qual devera versar sobre a aplicacdo de exercicios praticos da respectiva area
de conhecimento juridico;

ministrar as aulas dando énfase aos aspectos praticos da disciplina, tais como as
providéncias anteriores a elaboracdo de cada peca forense, a postura ética do profissional
perante o caso concreto, a metodologia para a elaboracdo de cada peca, os requisitos
legais da pega, os documentos que poderao instruir a peticdo, o procedimento préatico para
a distribuicdo de peti¢des iniciais e a resolugao de questdes dissertativas;

orientar, supervisionar e avaliar as visitas e as atividades simuladas e reais das equipes de

estagiarios sob sua responsabilidade.

CAPITULO VI
DOS ESTAGIARIOS

S&o considerados como estagiarios do NPJ, para efeito de estagio aludido no presente

Regulamento, os académicos em Direito regularmente matriculados no Curso de Graduagdo em

Direito da Universidade Sao Francisco, que estejam cursando do 72 ao 10? semestres e que tenham

sido aprovados no concurso de credenciamento, conforme edital préprio.

Art. 15.

VI.

VII.
VIIL.

Art. 16.

Sao deveres dos estagiarios:

cumprir os horéarios de plantdées no NPJ ou nos atendimentos externos;

elaborar as pecas juridicas orientadas pelos professores-orientadores, nos prazos
predeterminados;

atender os assistidos com presteza, educagédo, moralidade, probidade e urbanidade, além
de adequadamente trajados, conforme a dignidade que a carreira juridica impoe;
estabelecer uma relagao civilizada com o Coordenador do NPJ, professores-orientadores,
instrutores, colaboradores, colegas e assistidos;

realizar as tarefas de pesquisas, sem a utilizagdo de meios que incidam ou caracterizem a
ma-fé;

arquivar suas tarefas, atividades e relatérios em pastas que ficardo sob a sua custédia,
sendo fiscalizadas pelos instrutores do NPJ;

tomar ciéncia de tudo o que esteja afixado no quadro de aviso do NPJ;

manter o sigilo profissional acerca dos documentos que Ihes forem confiados;

respeitar o presente Regulamento.

E vedado aos estagiarios:

retirar pastas ou quaisquer documentos do NPJ, sem a devida carga e sem a anuéncia do
coordenador, professor-orientador ou instrutor;

guardar documentos referentes aos processos dos assistidos, sem a anuéncia do

coordenador, professor-orientador ou instrutor;
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lll.  receber remuneracao dos assistidos sob qualquer pretexto;

IV. facilitar o atendimento a pessoas, nas dependéncias do NPJ, que ndo preencham a
qualidade de assistidas;

V. aliciar clientes para escritorios particulares de advocacia, fazer prosélito em carater politico-
partidario e cobrar honorarios.

Paragrafo unico. A inobservancia de qualquer um dos incisos implicara o desligamento do estagiario
do NPJ apés investigacdo sumaria por comissao designada para esse fim pela Coordenagéao do curso

de Direito sem prejuizo de outras sangdes possiveis.

CAPITULO VII
DOS ASSISTIDOS

Art. 17. Sao considerados assistidos, para efeitos do presente regulamento:
l. as pessoas juridicamente beneficiarias da justica gratuita, nos termos da Lei n® 1.060/50;
I. as pessoas encaminhadas por 6rgdos publicos ou particulares que eventualmente

mantenham convénio com a Universidade Sao Francisco.

TiTULO 1Nl
DO ESCRITORIO MODELO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art. 18. O Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria da Universidade Sao Francisco, Campus Sao
Paulo, com credenciamento junto a OAB/SP registrado sob n? 8.048, as fls. 160 do livro préprio n? 9,
tem por finalidade prestar assisténcia judiciaria gratuita, nos termos da legislagdo e normas
institucionais em vigor, aqueles que ndo podem pagar advogados sem prejuizo do sustento préprio

ou de sua familia, entre outras fungbes atreladas ao Projeto Pedagdgico do Curso.

§12 O atendimento aos assistidos é realizado pelos estagiarios, sob a orientagdo e supervisdo dos

professores-orientadores, mediante plantdes periodicos.

§2° O patrocinio de eventuais causas fica sob a responsabilidade da Universidade e se realiza por
meio de professores-orientadores devidamente inscritos na OAB/SP, sempre acompanhados pelos

estagiarios do Curso de Direito da Universidade Sao Francisco.
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TITULO IV

DAS ATIVIDADES DA PRATICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULOI
DA DISCIPLINA DE PRATICA JURIDICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 19. As disciplinas denominadas de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado do curriculo 0001-
B e Estagio Supervisionado do curriculo 0002-B do curso de graduagédo em Direito da Universidade
Sao Francisco, Campus Sao Paulo, sdo componentes obrigatérias e integrantes do curriculo
aprovado para o curso de Direito, tendo por finalidade principal a aprendizagem, o desenvolvimento e
a formacao do aluno mediante realizagdo de atividades reais ou simuladas que representem o efetivo

exercicio pratico para o desempenho das diversas carreiras juridicas.

Art. 20. As disciplinas mencionadas no artigo precedente abordam a pratica civil, trabalhista, penal,
tributaria e empresarial, bem como o estudo do Estatuto da Advocacia e do Cédigo de Etica e

Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 21. Na matriz curricular do Curso de Direito 0001-B, nos termos do Projeto Pedagogico do
Curso, as disciplinas sao oferecidas aos académicos matriculados no 9° e 10° semestres, distribuidas
da seguinte forma:

l. Pratica e Estagio Supervisionado do Trabalho/Etica e Estatuto da OAB, no 9¢ semestre;

I Pratica e Estagio Supervisionado Tributario e Empresarial, no 92 semestre;

. Pratica e Estagio Supervisionado Civil, no 10° semestre;

IV.  Prética e Estagio Supervisionado Penal/Leis Especiais, no 10° semestre.

Art. 22. Na matriz curricular do Curso de Direito 0002-B, nos termos do Projeto Pedagdgico do
Curso, as disciplinas sao oferecidas aos académicos matriculados do 7° ao 102 semestres,
distribuidas da seguinte forma:

l. Estagio Supervisionado I, area Civel, no 7° semestre;

I. Estagio Supervisionado Il, &rea Empresarial, no 8% semestre;

. Estagio Supervisionado lll, area Penal, no 9% semestre;

V. Estagio Supervisionado 1V, area Trabalhista, no 10° semestre.

Art. 23. As disciplinas constantes nos artigos 21 e 22, se desenvolvem por meio de aulas
expositivas de cunho pratico, bem como pelo exercicio de atividades praticas, incluindo: a redagao de
atos processuais e profissionais de advogado; o acompanhamento de rotinas processuais; a
assisténcia e a atuagdo em audiéncias e sessdes; as visitas a 6rgaos judiciarios, cartérios, delegacias
de policia, érgédo de assisténcia judiciaria, Seccional ou Subse¢édo da Ordem dos Advogados do Brasil
e estabelecimentos penais; a prestacdo de servigos judiciarios; e a participacdo em negociacdes

coletivas, arbitragens e conciliacao.
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Paragrafo unico. Os pormenores das atividades obrigatérias constantes neste artigo, bem como os

formularios a serem preenchidos pelos discentes para a consecugao dos objetivos das disciplinas,
encontram-se pormenorizados no Manual de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado anexo a este

regulamento.

Art. 24. As aulas de pratica juridica e estagio supervisionado tém uma dindmica alternada, sendo
certo que havera uma aula expositiva que trate dos principais aspectos dos petitrios €, em seguida,
uma aula dedicada a efetiva elaboragdo da peca pelos alunos sob a supervisdo do professor da

disciplina.

Art. 25. Os petitorios e relatérios sao definidos pelo coordenador do NPJ em conjunto com os

professores das disciplinas.

§12 Os relatérios devem ser elaborados em formularios préprios, constantes no Manual de Prética

Juridica e Estagio Supervisionado fornecidos pelo NPJ, e devem compor as pastas de cada aluno.

§22 Os petitérios devem ser recolhidos pelos professores da disciplina ao término da aula prética,
devendo ser devolvidos aos alunos a fim de que sejam realizadas as possiveis corregoes.

l. os professores devem entregar as pegas corrigidas e vistadas.

I. os alunos devem refazer a pega com as devidas correcoes.

[ll.  os alunos devem anexar a peca corrigida a peca refeita para composicao de suas pastas.

§32 Os alunos sdo responsaveis por arquivar suas pecas e relatérios, seguindo os moldes
estabelecidos pelo coordenador do NPJ em conjunto com os professores da disciplina.

l. As pastas devem ser entregues mediante protocolo em datas previamente estipuladas pelo
coordenador do NPJ junto ao Cartério Juridico, as quais serdo computadas para a
composicao da N1 e da N2.

I Deve compor as pastas, ainda, uma ficha de identificacao do aluno fornecida pelo Cartério
Juridico, que deve ser preenchida e arquivada pelo préprio aluno.

Ill. A entrega das pastas, no prazo, com o nimero minimo de petitérios e de relatérios fica sob
a responsabilidade exclusiva do académico, sendo certo que o prazo é improrrogavel e a
nao-entrega tempestivamente das pastas acarreta a reprovacdo direta do académico na

disciplina.

Art. 26. O académico é considerado aprovado na disciplina mediante o cumprimento dos requisitos
bésicos abaixo enumerados:
l. Frequéncia minima de 75% das aulas.
Il Entrega das pastas nos prazos estipulados, contendo os petitérios e relatérios obrigatérios
referentes ao periodo, elaborados conforme art. 23;
lll.  Obtengao de, no minimo, nota 6,0 (seis), apurada na entrega da pasta contendo as tarefas
estipuladas constantes no Manual de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado.
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a) A entrega da pasta fora do prazo estipulado pela Coordenacgéo do Nucleo implicara nota

0,0 (zero) ao discente.

Art. 27. As notas das pastas referidas no artigo anterior sdo atribuidas pelo professor da disciplina
conforme critérios previamente estipulados no plano de ensino, devendo ser de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).

CAPITULOII
DOS ESTAGIOS EXTRACURRICULARES MEDIANTE CONVENIO

Art. 28. Obedecidas as disposigdes regimentais da Universidade Sao Francisco, o Nucleo de Prética
Juridica e Estagio Supervisionado pode propor ao Nucleo de Empregabilidade a realizagdo de
convénios com entes publicos e privados ou, ainda, escritérios de advocacia devidamente

credenciados junto a OAB.

Paragrafo unico. Como forma de viabilizar as atividades interdisciplinares e atividades
complementares, o Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado pode participar de eventos
patrocinados ou organizados por outros cursos da Universidade Sao Francisco, bem como por entes
publicos ou privados, de interesse social ou comunitério

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 29. O presente Regulamento entra em vigéncia no segundo semestre letivo de 2011.

Art. 30. Casos omissos deste regulamento serao dirimidos pela Coordenacgao do curso de Direito ou

pela Dire¢cdo do Campus, no que couber.
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MANUAL DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

E ESTAGIO SUPERVISIONADO

1. Apresentacao do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado

O Ndcleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado, doravante denominado NPJ, é o
6rgao do curso de Direito indispensavel a consolidagdo dos desempenhos profissionais desejados
inerentes ao perfil do formando, resguardando como padrdo de qualidade os dominios necessarios
ao exercicio das diversas carreiras contempladas pela formagéo juridica.

Além disso, o Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado é o érgao responsavel
pelo controle e avaliagdo das atividades de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado dos discentes
do curso de graduacao em Direito, Campus Sao Paulo, da Universidade Sao Francisco.

2. Estrutura e funcionamento

As instalages fisicas do Nucleo de Prética Juridica e Estagio Supervisionado compreendem:

2.1 Cartdrio: no Cartério sdo controlados e arquivados todos os documentos relativos a Pratica

Juridica e Estagio Supervisionado, além de outras atividades inerentes ao curso de Direito.

2.2 Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria: O Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria da
Universidade S&o Francisco, Campus Sao Paulo, com credenciamento junto a OAB/SP, registrado
sob o n® 8.048 as fls. 160 do livro proprio n® 9, tem por finalidade prestar assisténcia judiciaria
gratuita, nos termos da legislagdo e normas institucionais em vigor, aqueles que nao podem pagar
advogados sem prejuizo do sustento proprio ou de sua familia, entre outras fungdes atreladas ao

Projeto Pedagégico do Curso.

3. Pratica Juridica e Estagio Supervisionado

Por determinagao do Ministério da Educacgao e legislagéo ordinaria em vigor, todo académico
de Direito deve realizar Estagio Supervisionado através dos 6rgaos proprios da Universidade, 6érgaos
externos e demais atividades previstas, consistindo na redagédo de pecgas forenses, participacdo em
audiéncias reais ou simuladas, visitas a 6rgaos juridicos, andlise de ac6rdaos e demais atividades de
pratica juridica que possibilitem a formacgéo pratico-profissional.

Na matriz curricular do Curso de Direito 0001-B, nos termos do Projeto Pedagdgico do Curso,
as disciplinas sédo oferecidas aos académicos matriculados no 92 e 10?2 semestres, distribuidas da
seguinte forma:

l.  Pratica e Estagio Supervisionado do Trabalho/Etica e Estatuto da OAB, no 92 semestre;
[l. Pratica e Estagio Supervisionado Tributario e Empresarial, no 9° semestre;
[ll. Pratica e Estagio Supervisionado Civil, no 10° semestre;

IV. Pratica e Estagio Supervisionado Penal/Leis Especiais, no 10° semestre.
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Na matriz curricular do Curso de Direito 0002-B, nos termos do Projeto Pedagdgico do Curso,

as disciplinas sao oferecidas aos académicos matriculados no 72 ao 10° semestres, distribuidas da
seguinte forma:

I.  Estagio Supervisionado I, no 72 semestre, concernente a area Civel,;

Il. Estagio Supervisionado Il, no 82 semestre, concernente a area Empresarial;

[ll. Estagio Supervisionado I, no 9° semestre, concernente a area Penal;

IV. Estagio Supervisionado IV, no 10° semestre, concernente a area Trabalhista.

As atividades propostas serdo devidamente orientadas pelos professores da disciplina em
sala de aula, como, por exemplo, a elaboragéo dos diversos relatorios e comentarios de acérdaos. Os
respectivos formularios obrigatdrios para a entrega dos trabalhos da disciplina serdo fornecidos pelo
Professor da disciplina em ambiente virtual.

As pecas processuais devem ser elaboradas, a partir do caso pratico e modelo da peca
fornecido pelo professor, de forma manuscrita, em sala de aula, e, apés a corre¢do da pega em sala,
de forma coletiva, pelo professor, e 0 seu visto na pega manuscrita, que serd aposto na peg¢a na
propria aula, a mesma devera ser digitada para ser entregue de forma apta a aprovagéo na disciplina,
conforme as orientagdes ministradas pelo professor (os professores das demais disciplinas nao
devem ser consultados para elaboragédo dos trabalhos, pois cada professor possui uma metodologia
para a confeccdo de suas pecas e os professores da disciplina de Pratica seguem as regras
especificas da Coordenacado do Nucleo de Pratica Juridica e da OAB/SP). Lembramos que na pasta
deverao constar tanto a pega manuscrita como a digitada.

Os professores de Pratica irdo corrigir a cada quinzena, de forma individual, as pe¢as dos
alunos, seguindo a ordem de entrega, sendo certo que pastas entregues fora do prazo nao serao
corrigidas.

Em todas as disciplinas de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado, a critério dos
professores, haverd uma Audiéncia ou Juri Simulado realizada exclusivamente pelos alunos, devendo
0S mesmos ser preparados com a orientacdo do professor no decorrer do semestre, devendo o
professor fazer as observagdes necessarias para esclarecimento e aprendizado dos alunos logo apés
ou simultaneamente a apresentagao da Audiéncia ou Jari Simulado. A Audiéncia ou Juri Simulado,

guando assim determinadas, ocorrerdo ao final do semestre letivo.

4. Pratica Juridica e Estagio Supervisionado da Area Civil
A disciplina de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado da area civil devera ser realizada
mediante atividades pratico-profissionais desenvolvidas em sala de aula, além do cumprimento das

atividades que seguem:

4.1 Comentarios de acérdaos: o académico devera apresentar 04 (quatro) relatérios manuscritos de
comentarios a acérdaos civeis em formulario indicado pelo NPJ (anexo A), devendo, para tanto,

anexar a cépia dos respectivos acérdaos.
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4.2 Audiéncias de conciliacao: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos de

audiéncias de conciliagdo civel em formulario indicado pelo NPJ (anexo B), devendo, para tanto,

comprovar a presencga, por meio da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo C).

4.3 Audiéncias de instrucao: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos de
audiéncias de instrugdo civel em formulario indicado pelo NPJ (anexo 2), devendo, para tanto,

comprovar a presenca, mediante a assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo C).

4.4 Audiéncias de conciliacao JEC: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos
de audiéncias de conciliagdo do Juizado Especial Civel em formulario indicado pelo NPJ (anexo B),
devendo, para tanto, comprovar a presenca, através da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias
e visitas (anexo C).

4.5 Audiéncias de instrucao JEC: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos
de audiéncias de instrucdo do Juizado Especial Civel em formulério indicado pelo NPJ (anexo B),
devendo, para tanto, comprovar a presenga, por meio da assinatura do juiz no protocolo de
audiéncias e visitas (anexo C).

4.6 Pecas processuais: 0s alunos deverao desenvolver durante as aulas de Pratica Juridica, sob a
supervisdo do respectivo professor, as seguintes pegas processuais: procuracao; peticdo inicial (com
as diversas nuances com relacdo a matéria Competéncia); contestacdo; peticdo de agravo —
modalidade de instrumento; embargos de declaracao e recurso de apelacdo. A critério do professor,
poderao ser indicadas, além das pecas citadas, outras pegas processuais a serem desenvolvidas. As
pecas processuais deverdo ser confeccionadas no modelo indicado pelo NPJ (anexo G). Tanto a
peca manuscrita como a corrigida e digitada deverao ser vistadas e entregues, compondo a pasta no
Cartério.

5. Pratica Juridica e Estagio Supervisionado da Area Penal
A Préatica Juridica Penal devera ser realizada mediante atividades pratico-profissionais

desenvolvidas em sala de aula, além do cumprimento das seguintes atividades:

5.1 Comentarios de acordaos: o académico devera apresentar 04 (quatro) relatérios manuscritos de
comentarios a acérdaos criminais em formulario indicado pelo NPJ (anexo A), devendo, para tanto,
anexar a cépia dos respectivos acérdaos.

5.2 Audiéncias de instrucdo: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos de
audiéncias de instrucdo penal em formulério indicado pelo NPJ (anexo B), devendo, para tanto,

comprovar a presenca, por meio da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo D).
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5.3 Audiéncias JECRIM: o académico devera apresentar 01 (um) relatério manuscrito de audiéncias

de Juizado Especial Criminal em formulario indicado pelo NPJ (anexo B), devendo, para tanto,

comprovar a presenca, através da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo D).

5.4 Tribunal do Juri: o académico devera apresentar 01 (um) relatério manuscrito em formulario
indicado pelo NPJ (anexo B), devend, para tanto, comprovar a presenga, por meio da assinatura do

juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo D).

5.5 Pecas processuais: 0os alunos deverdo desenvolver durante as aulas de Prética Juridica, sob a
supervisdo do respectivo professor, as seguintes pegas processuais: queixa-crime; defesa prévia;
alegacdes finais; recurso de apelacao; pedido de relaxamento de prisédo e habeas corpus. A critério
do professor, poderao ser indicadas ainda outras pecas processuais, que deverao ser confeccionadas

no modelo indicado pelo NPJ (anexo G).

6. Pratica Juridica e Estagio Supervisionado da Area Empresarial
A Pratica Juridica Empresarial devera ser realizada mediante atividades pratico-profissionais

desenvolvidas em sala de aula, além do cumprimento das seguintes atividades:

6.1 Comentarios de acordaos: o académico devera apresentar 05 (cinco) relatérios manuscritos de
comentdrios a acoérdaos empresariais em formulério indicado pelo NPJ (anexo A), devendo, para

tanto, anexar a copia dos respectivos acérdaos.

6.2 Relatério sobre o funcionamento da Junta Comercial: o académico devera apresentar 01 (um)
relatério manuscrito da junta comercial em formulario indicado pelo NPJ (anexo H), devendo, para
tanto, comprovar a presenga, por meio da assinatura do responsavel no protocolo de audiéncias e

visitas (anexo E).

6.3 Visita a um Cartorio de Registro Civil das Pessoas Juridicas ou a um Cartério de Protestos
e Titulos: o académico devera apresentar 01 (um) relatério manuscrito de visita a um cartério de
registro de pessoas juridicas ou a um cartério de protestos e titulos em formulério indicado pelo NPJ
(anexo H), devendo, para tanto, comprovar a presenga, mediante a assinatura do responséavel no

protocolo de audiéncias e visitas (anexo E).

6.4. Visita a uma Vara de Faléncia e Recuperacao de Empresas: o académico devera apresentar
01 (um) relatoério manuscrito de visita a uma Vara de Faléncias e Recuperacdo de empresas em
formulario indicado pelo NPJ (anexo H), devendo, para tanto, comprovar a presenga, através da

assinatura do responsavel pela Vara no protocolo de audiéncias e visitas (anexo E).

6.5 Visita a uma Vara das Execucées Fiscais: o académico deverd apresentar 01 (um) relatorio

manuscrito de visita a uma Vara de Faléncias e Recuperacdo de empresas em formulario indicado
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pelo NPJ (anexo H), devendo, para tanto, comprovar a presenga, por meio da assinatura do

responsavel pela Vara no protocolo de audiéncias e visitas (anexo E).

6.6 Pecas processuais: 0os alunos deverdo desenvolver durante as aulas de Prética Juridica, sob a
supervisdo do respectivo professor, as seguintes pecas processuais: peticdo inicial de acdo de
execucao de titulo de crédito; embargos do devedor; acao cautelar de sustagédo de protesto; acao de
dissolugé@o de sociedade; peticao inicial de recuperacgédo judicial; peticdo inicial e contestacdo em agao
de faléncia; peticéo inicial de Direito do Consumidor; mandado de seguranga; acdo renovatéria de
locacdo comercial. A critério do professor, poderdo ser suprimidas ou indicadas outras pecas

processuais, que deverdo ser confeccionadas no modelo indicado pelo NPJ (anexo G).

7. Pratica Juridica e Estagio Supervisionado da Area Trabalhista
A Prética Juridica Trabalhista deverd ser realizada por meio de atividades pratico-

profissionais desenvolvidas em sala de aula, além do cumprimento das seguintes atividades:

7.1 Comentarios de acérdaos: o académico devera apresentar 05 (cinco) relatérios manuscritos de
comentarios a acérdaos trabalhistas em formulario indicado pelo NPJ (anexo A), devendo, para tanto,

anexar a cépia dos respectivos acérdaos.

7.2 Audiéncias unas: o académico devera apresentar 02 (dois) relatérios manuscritos de audiéncias
unas em formulario indicado pelo NPJ (anexo B), devendo, para tanto, comprovar a presenca, através

da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas (anexo F).

7.3 Sessoes de Julgamento no TRT: o académico devera apresentar 02 (dois) relatorios
manuscritos de julgamento de Sessbées do TRT em formulario indicado pelo NPJ (anexo B), devendo,
para tanto, comprovar a presenca, por meio da assinatura do juiz no protocolo de audiéncias e visitas

(anexo F).

7.4 Sessdo do Tribunal de Etica da OAB: sera possivel substituir uma das atividades descritas nos
itens 4.4 ou 4.5 pela realizagdo de relatdrios de sessdo do Tribunal de Etica e Disciplina da OAB em
formulario indicado pelo NPJ (anexo B). Sendo assim, o académico poderd computar 02 (duas)
sessdes do Tribunal de Etica, substituindo assim a outra atividade, desde que comprove a presenca
por meio das devidas anotacdes de temas, a sua escolha, para a elaboragcéo do seu relatério, que
sera entregue pelo TED-I, no final da sessao, mediante devolugéo do cracha (anexo C).

As sessOes ocorrem uma vez por més. As inscrigdes devem ser feitas a partir do primeiro dia
util de cada més pelo site www.oabsp.org.br ou pessoalmente, na Praca da Sé, 385, térreo, no setor
de Servigos e Informagdes aos Advogados. As sessdes ocorrem pela manha, no horario das 08h30
as 12h, e a tarde, no horario das 13h30 as 17h. Importante: ler no site da OAB/SP (caminho:
advocacia on-line; Tribunal de Etica e Sess3o de Julgamento), todas as orientagbes necessarias para

participagédo da sesséo.
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7.5 Pecas processuais: 0os alunos deverdo desenvolver durante as aulas de Prética Juridica, sob a
supervisdo do respectivo professor, as seguintes pecas processuais: peticdo inicial — procedimento
sumarissimo e ordinario; contestacao; embargos de declaragcdo e recurso ordinario. A critério do
professor poderao ser indicadas, além das citadas, outras pecas processuais. As pegas processuais
deverao ser confeccionadas no modelo indicado pelo NPJ (anexo G).

8. Nota e Prazo de Entrega para o Professor

As notas da disciplina de Pratica Juridica serdo compostas pelos itens que seguem, cabendo
aos docentes estabelecer, no Plano de Ensino, os critérios de avaliagao:

a) pecas (manuscritas e digitadas) devidamente corrigidas pelo aluno, com o visto do professor
e entregues dentro do prazo;

b) primeira e ou segunda bateria de relatérios de acérdaos e visitas a 6rgaos publicos, conforme
0 periodo do semestre e orientacdo do professor (regimento e formularios, estardo
disponiveis na sala virtual do professor de Pratica);

C) preparagdo, no primeiro periodo e no segundo periodo, e a efetivagdo de audiéncia de
matéria da disciplina e ou jari simulado, que devera ser feito com a efetiva participagao de
todos os alunos.

Até as semanas de provas, no dia de aula do professor, os alunos deverdo entregar aos
professores das disciplinas de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado a bateria de trabalhos,
comentarios de acérddos e comprovantes das visitas a Orgdos Publicos através dos respectivos
formularios, conforme combinado e orientado pelos professores da matéria, sendo metade no
primeiro periodo e a segunda parte no segundo periodo, devendo os mesmos serem devidamente
vistados pelos professores, juntamente com as pegas manuscritas e digitadas vistadas.

Relativamente a nota, a Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado
esclarece que o fato da simples entrega ao professor dentro do prazo nao significa nota maxima, mas
serdo considerados também o conteldo dos trabalhos elaborados, portanto, assim como uma prova,
o professor da disciplina atribuira a nota que o aluno merecer.

Lembramos, ainda, que a disciplina de pratica reprova e que para sua aprovagao é
necessaria a entrega de todas as pegas e formularios dentro do prazo para o professor, em sala de
aula e em dia de aula do professor com a respectiva turma. O professor nao é obrigado a receber os

trabalhos fora do dia de sua aula com a turma, bem como, fora da sala de aula da turma.

9. Presenca/ Pasta/ Cartorio

Além da nota, o aluno podera ser reprovado também por falta. Lembramos que a confecgao
da pasta de forma integral € imperiosa para a aprovagao do aluno, uma vez que a mesma nao sé vale
nota, mas também como comprovagao da carga horéria extraclasse, portanto, a ndo-entrega da pasta
completa devidamente vistada pelo professor da disciplina no Cartério no prazo determinado pela
Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado ensejard reprovagao do aluno

independemente das presencas em sala de aula.



UNIVERSIDADE

- . SAO FRANCISCO
10. Entrega das Pastas no Cartorio — Regras e Prazos para os Académicos e Professores

Os trabalhos a serem entregues no Cartorio devem estar em uma pasta com etiqueta na capa
constando: nome do aluno; RA e semestre. Para o professor vistar a pasta (lembramos que os vistos
devem ser efetivados no decorrer do semestre, e no momento da entrega da pasta para o professor o
visto s6 sera dado nos ultimos trabalhos entregues e na pasta para entrega em Cartério), ela devera
estar pronta, com os trabalhos perfurados e organizados, com dois protocolos (copia na sala virtual
do professor) de entrega da pratica juridica devidamente preenchidos e assinados, onde conste a
descricao de todo o material entregue pelo aluno, devendo o professor fazer a devida verificagao se
realmente o material especificado no protocolo esta na pasta a ser entregue no Cartério e, s6 apds
essa verificagdo, dar o seu visto no protocolo da pasta.

Os académicos deverao efetuar a entrega dos relatorios e das pecas processuais no cartorio,

obedecendo, para tanto, os prazos publicados no Cartério e/ou Sala Virtual.

INFORMACOES IMPORTANTES:

Os documentos de estagio (relatérios de visitas e audiéncias, comentarios de acérdao e
pecas processuais) sé serdo recebidos pelo cartério se acompanhados da assinatura ou visto do
respectivo professor de Pratica Juridica em pasta devidamente organizada com o protocolo de
entrega, onde devera constar a descricdo de todo o material entregue pelo aluno, devendo o
professor fazer a devida verificacao se realmente o material especificado no protocolo esta na pasta a
ser entregue no Cartério e, sé ap6s essa verificagdo, dar o seu visto no protocolo da pasta. Portanto,
a pasta para ser entregue ao Cartério deverd estar pronta, completa e devidamente vistada pelo
professor.

A ndo-integralizagdo das horas de Estagio Supervisionado, ou seja, a ndo-entrega da pasta
completa e devidamente vistada e dentro do prazo implica na reprovagao da disciplina de Prética

Juridica correspondente.

COORDENAGAO DO CURSO DE DIREITO DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO,
CAMPUS SAO PAULO
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ANEXO A
Aluno(a):
Turma: RA: Data: / /
RELATORIO DE ACORDAO

Espécie: ( )Civel ( )Penal ( )Empresarial ( ) Trabalhista
Julgamento:_ / / Processo n.?
Turma/Camara: Tribunal:
Partes:
Acéo:

COMENTARIO DE ACORDAO
(Anexar cépia do acordao)
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Académico(a)

Professor(a)




Aluno(a):
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ANEXO B

Turma:

Espécie: () Civel/conciliagéo
() Penal/instrugao
() Trabalhista/una

Data; /[
Vara/Turma:
Partes:

RA: Data: / /

RELATORIO DE AUDIENCIA

) Civel/instrugéao () JEC/conciliagao () JEC/instrucao
) Penal/lJECRIM () Tribunal do Juri
) Trabalhista/TRT () Tribunal de Etica/OAB

Processo n.?

Comarca/Foro Regional/Segéo:

Acéo:

Resumo dos Fatos:

Pedido do Autor:

Opinido Pessoal sobre o fato e a deciséo:

Resultado da Audiéncia:

Académico(a)

Professor(a)




Foto
3x4

“Nao aceitar
sem foto”
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ANEXO C

PROTOCOLO DE PRESENCA EM AUDIENCIAS E VISITAS
PRATICA JURIDICA - CIVIL

Nome:

RA: Turma:

AUDIENCIA CIVEL — CONCILIACAO (1)

Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA CIVEL — CONCILIACAO (2)
Proc. n.2 Vara: Férum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA CIVEL - INSTRUCAO (1)
Proc. n.2 Vara: Férum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA CIVEL — INSTRUGAO (2)
Proc. n.2 Vara: Férum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA JUIZADO ESPECIAL CIVEL — CONCILIACAO (1)
Proc. n.2 Vara: Férum:
Juiz:

Assinatura do Juiz
(Carimbo Obriaatério)
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AUDIENCIA JUIZADO ESPECIAL CIVEL — CONCILIACAO (2)

Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA JUIZADO ESPECIAL CIVEL — INSTRUCAO (1)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatdrio)
AUDIENCIA JUIZADO ESPECIAL CIVEL — INSTRUCAO (2)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
SESSAO TRIBUNAL DE ETICA — OAB (1)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Responsavel
(Carimbo Obrigatério)
SESSAO TRIBUNAL DE ETICA — OAB (2)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Responsavel
(Carimbo Obrigatério)

Académico(a) Professor(a)
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ANEXO D
PROTOCOLO DE PRESENGA EM AUDIENCIAS E VISITAS

Foto
3x4

“Nao aceitar

sem foto”

PRATICA JURIDICA — PENAL

Nome:

RA: Turma:

AUDIENCIA PENAL - INSTRUCAO (1)

Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA PENAL — INSTRUCAO (2)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatdrio)
AUDIENCIA JECRIM (1)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
TRIBUNAL DO JURI (1)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)

Académico(a) Professor(a)
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ANEXO E
PROTOCOLO DE PRESENCA EM AUDIENCIAS E VISITAS
PRATICA JURIDICA — EMPRESARIAL
Foto
3x4 Nome:
“Nao aceitar RA: Turma:
sem foto”
VISITA A JUNTA COMERCIAL (1)
Responsavel:
Cargo:

Assinatura
(Carimbo Obrigatério)

VISITA AO CARTOR[O DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS, OU CARTORIO
DE PROTESTOS E TITULOS (1)

Responsavel:
Cargo:

Assinatura

VISITA A VARA DE FALENCIA E RECUPERACAO DE EMPRESA (1)

Juiz:
Vara:
Assinatura
(Carimbo Obrigatério)
VISITA A VARA DAS EXECUCOES FISCAIS (1)
Juiz:
Vara:

Assinatura do Responsavel
(Carimbo Obrigatério)

Académico(a) Professor(a)
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PROTOCOLO DE PRESENCA EM AUDIENCIAS E VISITAS
PRATICA JURIDICA —- TRABALHISTA

g ?(tz Nome:
“Nao aceitar RA: Turma:
sem foto”
AUDIENCIA TRABALHISTA - UNA (1)

Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Juiz

(Carimbo Obriaatério)
AUDIENCIA TRABALHISTA — UNA (2)

Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Juiz

(Carimbo Obrigatdrio)

SESSAO TRT (1)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Juiz

(Carimbo Obrigatério)

SESSAO TRT (2)
Proc. n.2 Vara: Forum:
Juiz:

Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
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ANEXO G
Aluno (a):
Turma: RA: Data: / /

PECA PROCESSUAL
Espécie: () Civel ( )Penal ( )Empresarial ( ) Trabalhista
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Académico(a)

Professor(a)
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ANEXO H
Aluno (a):
Turma: RA: Data: / /
RELATORIO DE VISITA
Espécie: () Junta Comercial () Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas

() Vara de Faléncia e Recuperagédo de Empresa () Cartorio de Protestos e Titulos
() Vara das Execucgdes Fiscais

Data:  / / Responsavel:

Funcgéo do érgéo:

Opinido pessoal sobre o funcionamento:

Académico(a) Professor(a)
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PROTOCOLO DE ENTREGA DA PASTA DE PRATICA JURIDICA

( )CIVEL ( )EMPRESARIAL

( )PENAL ( )TRABALHISTA

ALUNO(A):

RA:

FONE:

RELACIONAR OS RELATORIOS, COMENTARIOS E PECAS ENTREGUES:

SAO PAULO,

DE

20

ACADEMICO(A)

PROFESSOR DE PRATICA JURIDICA

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA




